
 
AGENDA DEL COORDINADOR 

 

No. ACTIVIDAD ACCIONES FECHA 

1. Elaboración del plan 
de trabajo 

Elaborar plan de trabajo en base a las actividades 
descritas en el  sistema www.situtorias.uagro.mx para su 
registro. 

Agosto 

 

2. Programación del  
Curso de Inducción  

Programación y organización del curso de Inducción en 
coordinación con el director(a) y el comité de diseño 
curricular. 

Agosto  

3. Distribución  de los  
tutorados 

La distribución de los tutorados se hará en base a la 
matrícula  y el No. de tutores conjuntamente con la 
dirección de la escuela. 

Agosto 

4. Designación de los 
tutorados  

Se hará mediante ceremonia en la que estarán presentes 
los tutores y tutorados de nuevo ingreso con su carta 
compromiso. 

Septiembre  

5 Curso de inducción del 
PAE 

Implementación del curso de Inducción se envía 
evidencias del Fotografías del evento al correo 
www.daees.uagro.mx  

Septiembre 

6 

Diagnóstico de las 
condiciones 
académicas y 
socioeconómicas de 
los alumnos de nuevo 
ingreso   

Gestionar ante la dirección   los resultados de Ceneval, 
de los estudiantes de nuevo ingreso y entregar al  tutor 
para que   elabore el diagnóstico académico de sus 
tutorados. 

Septiembre 

Programación de   la aplicación de los test a los tutorados 
se encuentran en el portal www.daees.uagro.mx 
(herramientas del tutor).  

Septiembre 

7 
Proceso de la tutoría 
 
   

Convocar y presidir las reuniones de trabajo con el 
conjunto de tutores de la escuela o facultad de acuerdo 
a las actividades programadas. Septiembre, noviembre, 
enero, febrero, abril, unio. 

Por semestre   

8 Informe Anual  
Elaboración y entrega del informe mediante sistema    
www.situtorias.uagro.mx , para su registro. 

Julio 
 

OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS  
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